
DG01 : Direzzione Generale Aghjunta 
In carica di u Patrimoniu di a Cullettività, di i mezi è di a cumanda publica 
Direction Générale Adjointe 
En charge du patrimoine de la Collectivité, des moyens et de la commande publique 
Direzzione di i mezi generali 

Direction des moyens généraux 
 

 
 

 

 

DIREZZIONI AGHJUNTA DI I MEZI GENERALI CISMONTE  

DIRECTION ADJOINTE DES MOYENS GÉNÉRAUX CISMONTE 
 
 
 

Adjoint au Chef d’atelier de la reprographie 

 

BASTIA 

 
Cadre d’emplois : Adjoint administratif territoriaux ou Adjoint technique 
territorial 
Grades : Adjoint administratif territorial principal 1ère classe / Adjoint 
administratif territorial principal 2ème classe / Adjoint administratif 
territorial ou Adjoint technique territorial principal de 1ère classe / Adjoint 
technique territorial principal de 2ème classe / Adjoint technique 
Catégorie : C 
Filière : Administrative ou technique 

 

 

 

I/ DIFINIZIONI DI U POSTU (ROLLU È MISSIONI) / DEFINITION DU POSTE 

Sous l’autorité du chef (fe) d’atelier et du chef (fe) de service Moyens transversaux, l’agent intervient 
sur les missions suivantes : 
 

 Travail de reprographie au sein de l’atelier  

 Réalisation des travaux d’impression et le contrôle de la qualité des travaux notamment les 

livrets, formulaires, plans, affiches, enveloppes et cartes de visite 

 Réalisation des travaux de massicotage, pliage, agrafage et collage 

 Programmation d’un copieur ou d’une machine 

 Gestion de l’équipe et des commandes en l’absence du Chef d’atelier 

 
 

II/ CUNNISCENZI È CAPACITÀ RICHIESTI / CONNAISSANCES ET CAPACITES 
REQUISES 
 
Connaissance technique pour le fonctionnement des différents types d’appareillage Offset et/ou 
numériques  
Maîtrise de l’outil informatique 
Maîtrise du pack office notamment Word et Excel 
Maîtrise de logiciels de mise en page, style photoshop, illustrador 
Capacité à communiquer  
Rigueur et sens de l’organisation 
Discrétion 
Maîtrise de la langue corse souhaitée ou être ouvert à une formation en langue corse 
 


